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Guía para el llenado del formato “Descripción de la actividad”
El presente documento tiene como finalidad el apoyar al proceso de llenado del formato y cada uno de los campos definiendo lo que se espera de información en cada uno de ellos. Se recomienda detallar las tareas y procesos de la manera mas clara posible y en tercera persona.

	Campo
	Descripción

	Actividad
	Se refiere al nombre que se proporcionará a la actividad completa. Se recomienda usar frases cortas, Ej. “El paso del gato” o “Jugando Quince”.

	Fecha
	Determina la fecha en que se creo la descripción para referencias de la actividad y su fecha de creación.

	Autor
	Se refiere a el o los autores que elaboraron la descripción de la actividad. Puede incluir ademas de nombres, instituciones o grupos de trabajo.

	Versión
	Especifica el número de versión de la actividad, tomando en cuenta que una actividad puede tener diferentes versiones, se recomienda usar números arábigos para determinar el valor, Ej. “0.1” o “2.1”.

	Descripción
	Se refiere a la descripción en términos generales de “en que” consiste la actividad sin detallar conceptos del uso de tecnología (los cuales se detallan en el campo desarrollo). 

Ej. “Se llevará a los alumnos a recorrer las zonas históricas de la ciudad, relacionando así la historia y su ciudad, y a la vez se pretende que relacionen la arquitectura externa e interna de los edificios históricos con la geometría. La visita sería llevada a cabo por los profesores de Conocimiento del Medio y Matemáticas. Los/as alumnos/as deberán fotografiar con su teléfono celular  al menos tres figuras geométricas que encuentren en la decoración y arquitectura externa o interna de los edificios que vean para elaborar posteriormente una monografía.” 

Ej. “se mostrará a los participantes una relación digital de imágenes y nombres. Ellos/as tendrán que asociar dichas imágenes con las figuras geométricas que les corresponden.”

	Objetivo educativo/didáctico 
	Establece lo que el alumno adquirirá/desarrollará como aprendizaje al finalizar la actividad, así como la relación de lo aprendido con otros temas o áreas.

Ej. “Desarrollar la capacidad de describir con palabras un objeto observado.”.

Ej. “Aplicar el uso de la tecnología para la realización de una tarea en equipo”.

Ej. “Participar de forma colaborativa en una actividad grupal asumiendo un rol específico”. 

Ej. “Aplicar comunicación, negociación y coordinación para la realización de una tarea común.”

	Habilidades fomentadas
	Este campo es usado para describir las habilidades que se practican, usan y/o desarrollan los participantes al llevar a cabo la actividad. Es recomendable definirlas de forma clara y concisa. 

Ej. “Trabajo en equipo”.

Ej. “Comunicación y negociación”.

Ej. “Uso de internet”.

Ej. “Habilidad motriz”.

	Audiencia
	Define el foro al que estará destinada la actividad, puede describirse por grado escolar, por edad, género u otro tipo de agrupación. 

Ej. “Estudiantes de 7 a 10 años”

Ej. “Mujeres del 1er. Año de bachiller”

Ej. “Alumnos universitarios de la carrera de ciencias de la salud”.



	Requerimientos
	Este apartado permite describir las necesidades materiales y/o de organización “previas” a la ejecución de la actividad. Se describen tanto procesos de coordinación así como requerimientos especiales tanto del espacio físico donde se llevará a cabo la actividad, así como el equipamiento necesario para ello. 

Ej. “Un espacio físico con 5 mesas y 20 sillas”

Ej. “Los participantes deberán estar agrupados por equipos de 4 personas” 

Ej. “Un espació con conexión a internet inalámbrica (Wi-Fi)”

Ej. “Un dispositivo móvil por equipo de participantes”. 

	Tiempo estimado
	Especifica la duración temporal de la actividad y puede ser expresada mediante medidas de tiempo.

Ej. “30-45 minutos”.

Ej. “Cuatro sesiones presenciales”.

Ej. “Una vez por periodo departamental”.

	Desarrollo
	Este apartado esta destinado a describir en forma textual el proceso de ejecución de la actividad, puede ser de forma “narrativa” y “episódica”. Los detalles que debe contener el desarrollo de la actividad  puede incluir los siguientes:

· Roles dentro de la actividad. Ej. Guía, Reportero, Vocero, Camarógrafo.

· Equipamiento. Ej. Computadora, libros, vestimenta, teléfono celular.

· Espacios. Ej. Puente colgante, sala de diversiones, biblioteca, parque.

· Tiempo. Ej. Durante 3 minutos, a lo largo de la visita.

· Responsabilidades de cada rol. Ej. El guía recomendará sitios para fotografiar. Ej. El líder del equipo leerá en voz alta la conclusión final.  Ej. El reportero enviará la noticia corta en un mensaje de texto usando su teléfono celular.

	Roles
	Permite describir el nombre de los roles involucrados en la actividad, tomando en cuenta que en una actividad pueden existir diferentes roles, si la actividad no define algún nombre específico para los roles, se podrá usar el rol “profesor” y “alumno” siempre y cuando se describan sus respectivas responsabilidades y/o tareas.

Ej. Camarógrafo, Guía, Líder de equipo, Vocero, Detective.

	Producto entregable
	Especifica que se debe obtener como evidencia y resultado de la ejecución de la actividad.  Puede ser el resultado de alguna(s) tarea específica de la actividad o trabajo final de la misma.  En caso de que el resultado de la actividad no sea algo tangible (en el caso de actividades sociales o de retroalimentación) podrán incluir como evidencias fotografías o videos de las interacciones.

	Material por equipo
	Determina de manera más específica el material necesario por equipo o participante de forma cuantitativa. 

Ej. Una computadora con conexión a internet.

Ej. Un juego de dados.

Ej. Catalogo de estampillas.

Ej. Teléfono celular con cámara fotográfica. 


